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PRESENTATION GENERALE  

	

Le	logiciel	regroupe	les	fonctionnalités	de	plusieurs	logiciels	du	commerce	:		

Un	tableau	pré́-formaté	(type	Excel)	avec	une	gestion	de	projet	(type	Microsoft	Project).		

Il	a	été	programmé	avec	WINDEV,	il	règle	les	problèmes	que	l’on	a	tendance	à	rencontrer	
en	utilisant	les	tableurs	ou	les	logiciels	de	gestion	de	projet	du	commerce.	 

->	données	non	figées,	risques	d’erreurs	(sur	un	tableur)	
->	difficultés	à	déplacer	un	planning	initial	en	cas	de	décalage	(sur	un	tableur)	
->	nécessité	d’une	formation	pour	pouvoir	utiliser	les	capacités	du	logiciel	;	trop	de	
paramétrages	possibles	sur	informatique	et	difficulté́	de	lisibilité́	à	l’impression	(sur	
un	logiciel	de	gestion	de	projet)	 

Il	a	été́	conçu	à	la	base	avec	une	approche	chantier.	Il	permet	de	suivre	la	main-d’œuvre	au	
jour	le	jour	par	le	binôme	chef	de	chantier-Conducteur	de	travaux.	Le	suivi	de	main-
d’œuvre	se	fait	en	rentrant	des	heures	directement	dans	les	cases	sur	les	barres	du	
planning,	le	droit	à	dépenses	étant	matérialisé́	au-dessus.	 

	

Il	se	veut	simple	d’utilisation,	intuitif,	avec	une	configuration	d’impression	rapide.	 
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INTERFACE  
L’interface	du	logiciel	se	décompose	en	quatre	parties	:	 

• Le	menu	
• Le	tableau,	ou	l’on	rentre	des	données	tel	que	la	durée,	les	quantités,	la	main	d’œuvre	¬	
• Le	«	Diagramme	de	Gantt	»	ou	est	représentée	l’enclenchement	des	tâches	
• La	courbe	de	main	d’œuvre	&	tableau	synthèses	heures	&	frais	de	chantier		

 

Il	existe	deux	modes	de	travail,	le	mode	planification,	qui	sert	à	monter/modifier	le	planning	et	budget,	et	le	
mode	suivi,	qui	sert	à	pointer	les	heures	effectuées.		

	

A	-	Le	mode	planification	=	Étude	de	prix	ou	préparation	point	0	 
En	mode	planification,	l’utilisateur	peut	créer	et	modifier	des	taches,	affecter	des	heures,	et	créer	des	
équipes.	L’utilisateur	ne	peut	pas	pointer	d’heures.	 
	
B	-	Le	mode	suivi	=	pendant	travaux		
En	mode	suivi,	l’utilisateur	ne	peut	pas	modifier	le	tableau.	
L’utilisateur	peut	rentrer	les	heures	réelles	consommées,	par	taches,	et	par	jour	au	niveau	du	diagramme.		
 
Un	problème	sur	le	logiciel	?	Besoin	d’aide	?		

Il	y	a	un	bouton															 								en	haut	à	gauche	de	l’écran	principal	du	logiciel.	
Une	fenêtre	s’ouvre,	ou	vous	pourrez	expliquer	par	écrit	votre	problème,	l’envoi	se	fait	ensuite	par	
mail	avec	une	copie	du	fichier	que	vous	utilisez.	
Le	logiciel	est	en	constante	évolution.	Toute	remarque	est	la	bienvenue.	 



 5 

 

PARTIE A ) Planification : Montage du planning 
 
 
A 1.  Fonctions de base 
 

 

Nouveau		 								-->							Créer	un	nouveau	planning	

Charger		 									-	-->			Charge	un	projet	existant	«	.pla	»	
	
Enregistrer	 								--	->				Enregistrer	le	projet		
	
Verrouiller		 									--->				Verrouille	la	modification	des	données	du	tableau	par	un	mot	de	

passe,	utile	pour	figer	un	budget	Main	d’œuvre	après	validation									du				
point	0.	(Le	pointage	des	heures	et	les	avancements	sont			toujours	
possible	dans	le	mode	suivi)	

	
Enregistrer	sous		--	>			Enregistrer	une	copie	du	projet	
	
Imprimer	 								--	->				Imprimer	le	fichier	en	PDF.	
	
Excel	 	 								--	->				Exporte	le	tableau	sur	un	fichier	Excel	

	
Défaire		 									--->.			Revenir	à	l’enregistrement	automatique	précèdent	«.pla	» 

	
NOTE IMPORTANTE  

La sauvegarde des projets se fait indépendamment en mode planification(.pla) et en mode 
Suivi (.sui) : 
     

• Dans le mode planification, données du tableau est sauvegardé dans un fichier avec 
extension «.pla » 

• Dans le mode suivi, pointage des heures et avancement est sauvegardé dans un 
fichier avec extension «.sui » 
 

• Le logiciel enregistre le projet en cours toutes les 10 minutes. Un fichier « $.pla » ou 
« $.sui » est créé à ce moment. Ces fichiers de sauvegardes s’enregistrent au même 
endroit que le fichier d’origine « .pla »  
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A1 .1 Colonnes du tableau et courbe de main d’œuvre 

 
Colonnes du tableau en mode planification 
 

 
 
	rfgzrzzrgz 

Numéro			 	 	 Numéro	hiérarchique	de	la	tâche		
Tâche		 	 	 	 Nom	de	la	tâche	
Quantité́	(Q)	 	 	 Quantité́	de	la	tâche	
Unité́	(U)		 	 	 Unité́	de	la	quantité	
Cadence			 	 	 Quantité́	prévu	par	jour	
Durée	(D)		 	 	 Durée	en	jour	ouvré	
Heures	prévues	(H)	 	 Heures	prévues	pour	la	tâche	
Date	de	début	 	 	 Date	de	début	prévisionnelle	d’une	tâche	(Nota	:	il	n’y	a	pas	de	colonne	
	 	 						 	 date	de	fin)	
Équipe	 	 	 	 Nom	de	l’équipe	affecté	à	la	tâche	(voir	chapitre	équipe)	
Effectif	 	 	 	 Nombre	de	compagnons	affectés	à	la	tâche	(y	compris	chef	d’équipe)	
Horaire		 	 	 	 Nombre	d’heure	de	travail	par	jour	de	l’équipe	affecté	(modifiable	dans	la	
	 	 	 														fenêtre	équipe)			
Ratio	h	/	unité́		 	 	 No	Ratio	en	heures	par	unité́	de	tâche	
Q	mat		 	 	 	 Deuxième	quantité́	possible	(quantité́	de	béton	par	exemple	
Unité́	Q	mat		 	 	 Unité́	de	la	deuxième	quantité́	
Ratio	Q	mat	/	durée	 	 Ratio	correspondant	à	la	quantité́	Q	mat	
Prédécesseurs	 	 	 	liaisonne	les	tâches	entre	elles	
Remarques		 	 	 texte	libre 
	
Lignes	de	la	courbe	de	main	d’œuvre	en	mode	planification	:	 

Total	effectif	 	 	 Effectif	prévu	pour	la	journée 
Total	heures	prévues	 	 Heures	prévues	pour	la	journée 
Cumul	Total	Heures	Prévues		 Total	des	heures	prévues	cumulées	depuis	le	début	du	projet,	à	cette	date	 

  

Il	est	possible	d’afficher	des	lignes	de	calculs	en	dessous	de	la	courbe	de	main	d’œuvre	:	 

Total	effectif	 	 	 				Effectif	prévu	pour	la	journée		
Total	heures	prévues		 																	Heures	prévues	pour	la	journée	 
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A1 .2. Création de taches et données d’entrée. 

Création	de	tâches	et	de	regroupements		

Le	planning	est	basé	sur	des	tâches	et	regroupement	de	tâches	en	niveaux	hiérarchiques	(le	
principe	est	identique	à	la	plupart	des	logiciels	de	planification)	 

 
	
	 	 	 	 Création	d’une	tâche	(la	tâche	se	crée	toujours	à	la	fin	du	planning)	

	 	 	 	 Hausser/abaisser	la	tâche	d’un	niveau 

	 	 	 	 Monter	ou	descendre	la	tâche/chapitre	 

Pour	créer	un	regroupement	de	tâche,	cliquer	sur	le	bouton	Abaisser	une	tâche.					

		 		La	tache	juste	dessus	se	transformera	en	regroupement.	 

 

	

	

	

	 	

Insérer avant 
Insérer après 
Supprimer 
 
Copier tâche 
Coller tâche avant 
Coller tâche après 
Caler diagramme sur la tache  
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A1 .3. Regroupement et liaisons de taches. 

	 Regroupement	de	tâches	

	

Liaisons	entres	les	tâches	 

Il	existe	deux	moyens	de	liaisonner	les	tâches	entre	elles	:	
	
Liaison	de	Fin	à	Début	(FD)	:	la	tâche	liaisonnée	vient	se	caler	après	la	fin	de	la	tâche	de	référence		
	

	
	
Liaison	de	début	à	début	(DD)	:	la	tâche	liaisonnée	vient	se	positionner	au	début	de	la	tâche	de	référence	 

 
	 	Il	est	possible	de	rajouter	un	décalage	dans	les	jours	de	liaisonnement	en	rajoutant	+	ou	–	et	le	
nombre	de	jour	de	décalage.	Ce	décalage	est	matérialisé́	par	une	pastille	dans	le	diagramme	:	
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A1 .4. Impressions.  

      

Afin	de	garder	une	lisibilité́	dans	tous	les	cas,	et	de	pouvoir	générer	une	impression	rapidement	:	
un	fichier	PDF	se	créé	dans	le	même	dossier	que	le	fichier	du	planning.	 

 
 

A2   Menu Affichage    

    

Il	existe	deux	écrans	d’affichage	des	colonnes	du	tableau.	Il	est	possible	de	basculer	de	l’un	à	l’autre	
et	de	paramétrer	l’affichage	des	colonnes	en	cliquant	sur	le	menu	déroulant	à	coté́	de	l’un	d’eux.	
Les	lignes	des	totaux	de	la	courbe	de	main-d’œuvre	peuvent	se	paramétrer	également	ainsi.	   	

Vue	Jour	/	semaine.	(Diagramme	de	GANT)		
Deux	échelles	de	temps	sont	possibles	autant	à	l’affichage	qu’à	l’impression	:	

1. La	vue	jour,	utilisation	courante	en	phase	travaux	
2. Et	la	vue	Semaine,	qui	permet	de	condenser	les	plannings	pour	une	vue	synthétique	(frais	de	

chantier,	rendu	clients	...)	adaptée	en	phase	étude	de	prix	 



 10 

 

Tableau	de	sélection	des	colonnes		
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Afficher	M1	M2	M3...	 
Bascule	l’échelle	des	temps	en	mois	et	semaines	relatives	par	rapport	au	début	du	projet.	 

 

	

Q	mat	=	 

Nomme	la	colonne	Qmat.	(Rappel	:	la	colonne	Qmat	sert	à	quantifier	une	tâche	avec	une	deuxième	
quantité́	:un	volume	de	béton	par	exemple)	et	ainsi	afficher	des	ratios	tel	que	les	heures	par	m3	de	
béton	par	exemple	 

	

Mise	à	jour	Graphique	=	????		BERTRAND.			Je	ne	retrouve	pas	ce	bouton	?	

Dans	le	cas	de	gros	projets,	avec	de	nombreuses	tâches,	le	nombre	de	données	mise	à	jour	à	chaque	
changement	dans	le	tableau	est	importante,	ce	qui	peut	entrainer	un	temps	conséquent	de	calcul	
entre	chaque	manipulation.	 
Il	est	possible	de	passer	la	mise	à	jour	du	diagramme	en	Manuel.		
Le	graphique	se	mettra	à	jour	alors	uniquement	en	cliquant	sur	le	bouton	«Màj	graphique	».	 
B.							
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A3   Menu Paramètre de chantier    

 A3.1 Le bouton Projet 

	

Date	de	début	 	 	 Date	de	début	du	projet	
Titre	 	 	 	 	 Titre	apparaissant	lors	de	l’impression	(sur	2	lignes) 
Code	Chantier	 	 	 Code	du	chantier	(à	titre	informatif) 
Logo	pour	Impressions		 	 Choix	du	logo	sous	forme	.PGD	ou	.JPEG	

	Apparaissant	lors	de	l’impression	 
Remarques			 	 	 Remarques	(à	titre	informatif)		
 

 
	

 

 

A3.2 Main d’œuvre et Équipes. 
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Aux	tâches	peuvent	être	affectées	des	«	équipes	».	 
Pour	un	bon	suivi	en	phase	travaux,	il	faut	que	le	choix	des	équipes	soit	identique	aux	codes	postes	
définis	sur	un	logiciel	de	pointage	de	personnel. 
Description	des	colonnes	de	la	fenêtre	équipe	 

Horaire	 	 	 Nombre	d’heure	de	travail	par	jour	de	l’équipe	affectée	
 
Effectif	moyen		 Un	indicatif	de	l’effectif	moyen	sur	la	durée	de	toutes	les	tâches	

affectées	par	cette	équipe.	Nota	:	les	effectifs	sont	renseignés	dans	le	
tableau	 
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A3.3.  Frais de chantier. 

 

 

Il	est	possible	d’associer	des	frais	de	chantier	au	planning	pour	estimer	un	budget.	Des	valeurs	
sont	rentrées,	mais	peuvent	être	modifiées	suivant	le	degré́	de	précision	voulue		
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A3.4  Jours fériés. ???? BERTRAND 

 

 
 

Les	jours	fériés	nationaux	et	locaux	(Guadeloupe/Martinique)	sont	pré-rentrés	jusqu’en	2050.	
Il	est	possible	de	rajouter	des	dates	individuelles	ou	par	plages.		
Tous	ces	jours	sont	neutralisés	et	représentés	par	des	colonnes	grises	dans	le	diagramme.	 

   
 

A3.5 Provisions de jours d’intempéries et Aléas. 

 

Il	est	possible	d’intégrer	des	jours	de	provisions	d’intempéries	et	d’aléas.	Ces	jours	neutralisés	
permettent	d’apprécier	le	délai	réel	en	phase	chantier	(dans	ce	cas	le	planning	obtenu	
s’apparente	à	un	planning	client	contractuel).	Cette	opération	modifie	uniquement	le	délai	et	
non	le	budget	d’heures.	 

 

BERTRAND  
VOIR SI POSSIBLE DE REMPLACER  
GUADA ET MART. PAR   
PAYS 1 
PAYS 2 
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Les	jours	provisionnés	sont	comptés	alors	comme	des	jours	non	travaillés	(idem	jours	fériés).	Il	
se	répartissent	uniformément	pendant	la	durée	du	projet	et	se	matérialisent	par	des	colonnes	
jaunes	:	 
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A 4.   Tableau récapitulatif d’heures et frais de chantier. 

 

PARTIE B )  Suivi des heures : phase chantier  
 

B 1.  Colonnes, lignes supplémentaires. 

Dans	le	mode	suivi,	de	nouvelles	informations	sont	disponibles,	
correspondantes	aux	heures	pointées	et	à	l’avancement	 

 

Colonnes	du	tableau	en	mode	suivi	:	 
Date	de	début	réelle 		 						Date	réelle	du	premier	coulage	béton	de	la	tâche	

Avancement	précèdent 								Avancement	précèdent	en	pourcentage	(pour	information)	

Avancement	(Av)	 					Avancement	de	la	tache	en	pourcentage	

Droit	a	dépense	(DP)		 	 				Heures	débloquées,	qui	sont	calculées	automatiquement	en	fonction	de		 	
	 	 	 						l’avancement	(Exemple	:	Si	une	tâche	de	400	heures	est	réalisée	à	20%,	le	droit		
	 	 	 						à	dépense	correspondant	est	de	80	heures)	

Heures	réalisées	(HR). 						Total	d’heures	réalisées	pour	la	tâche			

Cadence	réalisées	(HR). 							Cadence	suivant	quantités	initiales.	La	durée	prise	en	compte	est	le	total	des	jours	
					ou	sont	affectés	des	heures	de	pointage.	

Écart	à	stade	(ES). 													Écart	entre	le	total	d’heures	réalisées	et	le	droit	à	dépense.	

Prévision	à	fin	d’affaire	(PFA). 			Prévisionnel	d’heures	consommées	une	fois	la	tâche	achevée	

Écart	fin	d’affaire	(EFA). 			Prévisionnel	d’écart	d’heures	entre	le	total	d’heures	consommés	et	les	heures		

	 	 	 				Prévues	une	fois	la	tache	achevée	sa	planification.	 
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Lignes	de	la	courbe	de	main	d’œuvre	en	Suivi	:	 

Effectif	virtuel	 	 	 														Équivalent	en	hommes	des	heures	pointées	de	la	journée 
Total	heures	réalisées	 	 														Heures	pointées	de	la	journée 
Cumul	total	heures	réalisées	écarts	du	jour.				Total	des	heures	pointées	cumulées	depuis	le	début	du	projet,	à	cette	date 
Écarts	du	jour	 	 	 													Écart	entre	les	heures	prévues	et	le	pointage	de	la	journée 
Cumul	écarts	 	 	 													Total	des	écarts	entre	les	heures	prévues	et	le	pointage	depuis	le	début	du	projet	 
	
Colonnes	de	la	fenêtre	équipe	 

Droit	à	dépense	au	«	date	»																														Heure	débloquées	de	l’équipe	
Heures	réalisées	au	«	date	»																														Total	d’heures	réalisée	pour	l’équipe	
Écart	au	«	date	»	 	 	 											Écart	d’heures	entre	le	total	d’heures	réalisées	et	le	droit	à	dépenses	de	l’équipe	
Prévision	à	fin	d’affaire	 	 											Prévisionnel	d’heures	consommées	une	fois	que	l’équipe	a	terminé 
Écart	à	fin	d’affaire		 	 											Prévisionnel	d’écart	d’heures	entre	le	total	d’heures	consommés	et	les	heures	prévues	 
 

B 2.  Points d’avancements. 
Avant	de	rentrer	un	pointage	d’heure	il	est	nécessaire	de	créer	un	point	d’avancement,	c’est-	à-dire	un	état	
des	lieux	à	un	instant	donné	de	l’avancement	du	chantier.	En	général	les	avancements	se	font	de	façon	
hebdomadaire	(tous	les	vendredis	par	exemple).	 
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     B 3.  Recalage à date réelle. 
 
Afin	de	caler	au	plus	juste	le	pointage	des	heures,	il	est	possible	de	rentrer	la	date	réelle	de	commencement	
d’une	tâche	pour	décaler	la	barre	prévisionnelle.	La	barre	et	les	heures	droit	à	dépense	se	décalent,	une	
empreinte	de	la	barre	initiale	est	représentée	en	hachuré. 

Le	nombre	de	jours	ouvrés	entre	le	début	prévisionnel	et	le	début	réel	de	décalage	s’affiche	en	encadré	 

 
 
 
B 4.  Intempéries et aléas constatés. 
 
 

 
 

 

En	mode	suivi,	on	décoche	d’abord	la	case	de	prise	en	compte	des	provisions	 afin	de	revenir	en	planning	
objectif.		

On	peut	ensuite	rentrer	les	intempéries	ainsi	que	les	aléas	constatés	au	cours	du	chantier	dans	le	tableau		 .	
Ces	jours	sont	représentés	par	des	colonnes	dans	le	diagramme	(en	rouge	pour	les	intempéries	&	violet	pour	
les	aléas).	 
Le	tableau	à	droite	 permet	de	vérifier	la	différence	entre	les	provisions	et	le	réel	ainsi	que	de	comptabiliser	
les	pertes	d’heures	liés	à	un	Aléas/intempéries	 
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B 5.  Intempéries et aléas constatés. 
 
 
Le	pointage	des	heures	se	fait	directement	sur	le	diagramme	de	Gantt,	au	niveau	de	chaque	tâche,	sous	les	
heures	de	droit	à	dépense.	

Il	est	possible	de	pointer	des	heures	en	dehors	des	barres	de	tâches	(par	exemple	si	une	tâche	prend	du	
retard)	et	mêmes	les	jours	fériés.		

	

	

	

	

	

	

B 6.  Exemple et interprétation des résultats. 
 
Dans	cette	section,	il	sera	traité	des	exemples	d’avancement	et	de	pointage	des	heures	 

Avancement	N°	1	:	Le	19	octobre	2018,	Cas	d’une	rotation	respectée	toute	la	semaine	 

1. On	rentre	d’abord	la	date	réelle	du	début	des	tâches	(Rappel	:	La	date	de	début	réelle	correspond	au	
premier	jour	de	bétonnage	et	non	étaiement.)	Dans	note	cas	nous	avons	décalé	le	démarrage	de	la	
tâche	«	voiles	»	de	jours	à	cause	d’un	problème	de	terrassement.	
On	rentre	dans	la	colonne	«	date	de	début	réelle	»	:	Voiles	le	15	Octobre	_	Poteaux	le	16	Octobre	_	
Poutres	le	17	Octobre.		
	

2. Saisir	l’avancement	:	Cette	semaine	la	rotation	a	été́	tenue	:	75ml	soit	75/150	=	50%	de	voiles,	8	
poteaux	soit	8/20	=	40%,	et	6	poutres	soit	6/20	=	30%.	Le	plancher	n’a	pas	encore	commencé.	On	
vérifie	la	cohérence	de	l’avancement	avec	le	cahier	de	rotations.		

	

POINTER	DES	HEURES	
	

Ø Récupérer	les	ventilations	d’heures	par	équipe	(origine	tableau	excel	ou	autre	logiciel	
Ø En	mode	suivi,	chaque	soir,	rentrer	le	nombre	d’heure	dans	la	partie	basse	de	chaque	

barre	du	diagramme	GANTT	et	dans	la	colonne	du	jour	de	pointage	
Ø Cela	représente	5	à	10	chiffres	à	rentrer	par	jours	
Ø Il	est	possible	de	rentrer	des	décimales	(exemple	7,5	heures)	la	séparation	se	fait	avec	

le	point	du	pavé	numérique	
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On	rentre	les	heures	de	chaque	équipe	:	
Équipe	voile	:	On	pointe	l’équipe	du	lundi	au	vendredi,	les	heures	correspondent	à	une	équipe	de	5	ouvriers	
avec	un	peu	d’heures	supplémentaires.	
Équipe	poteaux	poutre	:	On	pointe	les	deux	équipes	du	début	de	la	tâche	(à	partir	du	mardi	16)	jusqu’au	jour	
de	pointage	(vendredi	19)	soit	4	jours	de	pointage.	
	Équipe	plancher	:	Pas	de	pointage	de	l’équipe	cette	semaine,	la	tâche	n’a	pas	encore	commencé.	 
 
Interprétation	:	La	ligne	brisée	est	droite	:	Les	équipes	tiennent	la	rotation.	
On	gagne	des	heures	sur	la	tâche	voile	(l’équipé	fait	moins	d’heure	que	prévu).		
Pas	d’écart	sur	les	équipes	poteaux	et	poutres	à	l’arrondi	près.		
	
 

 

 

Avancement	N°	2	:	Le	26	octobre	2018	 
Avancement	:	Cette	semaine	l’équipe	de	voile	n’as	pas	réalisé	la	rotation	prévue.	Le	niveau	devait	se	finir	le	
vendredi	26	au	soir,	il	reste	en	réalité́	une	journée	de	rotation	de	voile.	Après	s’être	référé́	aux	carnets	de	
rotations,	on	rentre	90%	dans	la	colonne	avancement.	
Sur	les	autres	tâches	la	rotation	a	été	tenue.		
On	rentre	les	heures	de	chaque	équipe	:	
Équipe	voile	:	le	pointage	se	fait	normalement,	jusqu’au	26	octobre	inclus.	
Équipe	poteaux	poutre	:	pointage	des	équipes	normal	
Équipe	plancher	:	le	plancher	a	démarré́	le	lundi	22,	en	revanche	le	premier	bétonnage	a	été	fait	le	mercredi	
24.	On	rentre	la	date	de	début	réelle	le	mercredi	24.	Les	heures	sont	rentrées	au	réel	donc	à̀	partir	de	lundi	
22(7h	=	étaiement)	puis	mardi	23(15h	=	étaiement	+	coffrage)	et	enfin	mercredi	24(30h	=	étaiement	+	coffrage	
+	bétonnage)	 
Interprétation	:	 
Pour	le	plancher,	même	si	les	heures	ont	été	tenues,	il	y	a	une	perte	d’heure	entre	le	réalisé	et	le	budget	(-22)	
due	à	la	montée	en	puissant	de	l’équipe	sur	la	tâche	(étaiement,	coffrage,	bétonnage).	Cette	différence	reste	
minime	et	se	résorbe	à	chaque	fin	de	tâche.	
Pour	les	voiles	on	s’aperçois	que	même	si	l’on	fait	moins	d’heure	dans	la	journée	que	prévu,	le	fait	de	perdre	
une	rotation	génère	une	perte	d’heure	au	total	(-9).		
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Avancement	N°	3	:	Le	31	octobre	2018	 

L’avancement	est	fait	le	mercredi,	avant	le	weekend	–	end	prolongé.	
Équipe	voile	:	a	terminé	sa	dernière	rotation	le	lundi,	on	a	rentré	42	heures	correspondant	à	cette	journée	
(même	si	la	tâche	s’est	arrêté́	la	semaine	d’avant).	
Équipe	poteaux	poutre	:	fin	également	cette	semaine.	Pour	les	poutres	l’équipe	a	fini	lundi	30	au	soir	et	est	
passé	au	niveau	supérieur.	On	ne	rentre	que	des	heures	le	lundi	pour	Le	RDC.	Le	pointage	de	l’équipe	poutre	
pour	le	Mardi	31,	se	fait	dans	la	tâche	«	poutres	R+1	»	(non	représenté	ici).	
Équipe	plancher	:	L’équipe	plancher	a	pu	couler	une	trame	de	plus	cette	semaine,	
La	ligne	brisée	représentant	l’avancement	se	retrouve	donc	en	avance	par	rapport	au	31	Octobre.	(On	est	en	
avance	sur	cette	tâche).	 
Interprétation	:	Gain	d’heures	sur	les	équipes	poutres	et	plancher,	due	à	un	avancement	plus	vite	que	prévu.	
La	tâche	de	voile	se	termine	avec	une	perte	d’heures	de	(-7).	 

 

 

 
 
 
PARTIE  C )  Suivi de productivité 
 

ANNEXE 1.   Procédure d’installation 
 

Accéder	au	dossier	suivant	: 

 

o Copier	l’ensemble	des	fichiers	dans	un	dossier	sur	votre	bureau	 
o Ouvrir	le	fichier	en	mode	administrateur	(Si	besoin	contactez	votre	informaticien).	 
o Suivre	les	instructions	de	l’installateur	(Choisir	installation	rapide).	 

 

L’installation	créé	une	icône	sur	le	bureau	

.	 	

 

ACTIVATION	DU	LOGICIEL	(Sans	activation,	les	projets	ne	peuvent	pas	être	sauvegardés.)	 
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o Lancer	l’application	en	double	cliquant	dessus,	au	premier	lancement,	attendez	10	secondes	une	
fenêtre	d’activation	apparait.	 
 

Un	courriel	est	envoyé́	au	réfèrent	du	logiciel.	
	

o Acceptez	l’envoi	du	courriel.	 
 

 

 
 

Après	validation,	un	code	vous	sera	transféré́	par	courriel.	
Prévoir	un	délai	de	24	heures	pour	recevoir	le	code	d’activation.	
	Vous	pouvez	fermer	le	logiciel	et	le	relancer	une	fois	que	vous	aurez	reçu	le	code.	 

 
o Copier-coller	dans	la	fenêtre	pour	activer	le	logiciel. 

 
 

ANNEXE 2.   Notes pour le chargé d’études 
 
 

o Il	est	possible	de	transférer	(Manuellement	pour	l’instant)	le	PMO	sur	Microsoft	Project.	
Voir	Annexe	5. 

o Il	n’est	pas	possible	de	transférer	les	données	de	Microsoft	Project	vers	le	logiciel	PMO.	
Montez	le	planning	objectif	dans	un	premier	temps	pour	le	transférer	vers	un	client	sous	
Project	par	la	suite.	 

o Il	est	possible	de	transférer	les	données	de	PMO	vers	Excel	pour	calculs	divers	sur	ratios.	(Voir	
annexe	5)	 

o Des	fonctionnalités	ont	été	ajoutés	pour	une	diffusion	au	client	:	Dates	relatives	(M1,	M2...	),	
Vue	en	semaine	plutôt	que	jour,	cacher	la	main	d’œuvre	à	l’impression.	Nota	:	à	l’impression	
les	colonnes	sont	les	même	qu’affiché	à	l’écran,	il	est	possible	de	les	afficher/cacher	dans	la	
partie	Affichage.	
En	revanche,	le	logiciel	n’a	pas	été	conçu	pour	réaliser	un	planning	TCE	sur	3	ans	!	 

 
 
ANNEXE	3	Notes	pour	le	conducteur	de	travaux	 

Montage	du	planning	 

o Privilégiez	des	plannings	avec	le	moins	de	tâches	possibles,	ce	sera	plus	facile	pour	le	suivi.	
Pour	le	pointage	si	besoin	s’aider	d’une	feuille	Excel	pour	déterminer	le	pourcentage	
d’avancement.	(Suivi	des	finitions,	des	cages	d’escalier,	préfa	...	par	bâtiment)	 

o Montez	un	planning	par	grues/Zone,	ou	bien	montez	un	seul	planning	en	phase	préparation	
Budget	et	séparez-les	par	grues	pour	le	suivi.	Pas	besoin	de	séparer	tous	les	bâtiments	s’ils	
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sont	sous	la	même	zone	de	travail	(grue).	
Le	logiciel	supporte	150	tâches	sur	12	mois.	 

o En	général	le	début	d’une	tâche	représente	le	premier	bétonnage	(exemple	:	premier	
bétonnage	de	plancher).	Prévoir	un	décalage	pour	le	coffrage/ferraillage	 

Suivi	des	heures	 

o Pour	le	suivi	réaliser	d’abord	un	pointage	(ligne	brisée)	puis	rentrer	les	heures.	 
o Pour	avoir	un	historique	de	chaque	suivi	il	sera	nécessaire	de	copier	le	fichier.	SUI	et	de	le	

renommer	avec	la	date	du	suivi.	(le	logiciel	conserve	le	pointage	en	cours	ainsi	que	le	précèdent).	 

 
 

ANNEXE 4 Notes pour le chef de chantier  

A	l’ouverture	du	logiciel,	passez	en	mode	suivi	:									  

Si	ce	n’est	pas	déjà̀	fait,	on	recale	la	date	de	démarrage	de	la	tâche	réelle	(premier	bétonnage)	Voir	
section	B4)	 

Dans	le	menu	paramètre	de	chantier	fenêtre	on	rentre	si	la	journée	peut	impacter	le	planning	dû	à	un	
phénomène	naturel	(intempéries)	ou	matériel/humain	(panne	de	grue	...)		

On	établit	un	point	d’avancement	le	jour	où	l’on	souhaite	faire	la	ligne	brisée	de	l’avancement	de	
chantier	avant	de	pointer	les	heures.	(Par	exemple	tous	les	vendredi	soir).	(Voir	section	B2).	 

Le	pourcentage	d’avancement	est	en	général	fait	par	le	Conducteur	de	travaux.	Voir	section	

	On	pointe	ensuite	les	heures	de	la	journée	:		

		

Dans	le	diagramme,	Sur	chaque	barre,	le	droit	à	dépense	est	représenté́	en	haut	dans	barre	en	
heures.		

 



 27 

Dans	le	diagramme,	Sur	chaque	barre,	le	droit	à	dépense	est	représenté́	en	haut	dans	barre	en	
heures.	 

Le	pointage	des	heures	se	fait	directement	sur	la	barre	du	graphique	juste	en	dessous	des	heures	
droit	à	dépense.	On	clique	sur	la	barre	au	niveau	du	jour	de	pointage	et	on	rentre	les	heures	au	
clavier	(Voir	section	B4)	 

On	pointe	toujours	les	heures	de	la	journée	sur	la	bonne	date	(même	si	une	tâche	est	en	retard,	ou	
en	avance).	Il	existe	une	colonne	pour	caller	le	démarrage	de	la	tâche	à	la	bonne	date.	Il	est	possible	
de	réaliser	le	pointage	des	heures	sur	informatique,	comme	l’on	vient	de	voir,	mais	aussi	d’imprimer	
en	grand	format	et	pointer	à	la	main. 

 
 

ANNEXE 5    Exports liens vers Microsoft Excel et Microsoft Project  

Export	du	tableau	vers	Microsoft	Excel	 

o Dans	le	menu	fichier,	cliquer	sur	le	bouton	Excel.	
L’export	est	la	copie	du	tableau	affiché	à	l’écran,	pensez	à	afficher/cacher	les	colonnes	 
souhaitées	au	préalable	dans	le	logiciel	PMO		
 

Export	des	équipes	vers	Microsoft	Excel	 

o Dans	la	fenêtre	équipe	cliquer	tout	en	haut	à	droite	du	tableau.	 
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Export	des	pointages	vers	Microsoft	Excel	 

o En	mode	suivi,	ouvrir	la	fenêtre	«	Points	d’avancement	&	cliquer	sur	exporter	 

 
 

	

Export	du	tableau	vers	Microsoft	Project	 

Il	est	possible	d’exporter	des	données	des	colonnes	vers	Microsoft	Project	pour	recréer	un	planning	dans	celui-
ci.	 

A	partir	du	tableau	Excel	exporté,	Copier	les	colonnes	Excel	et	les	coller	dans	Microsoft	Project	Colonnes	à	
copier/coller	:		

	

	

*	Il	sera	nécessaire	de	recopier	manuellement	les	niveaux	de	hiérarchie	dans	Microsoft	Project.	

	**	La	colonne	niveau	hiérarchique	est	caché́	de	base	dans	Microsoft	Project	 

 
 
 
         FIN DU DOCUMENT 


